
เตรียมความพร้อม ; 

ผู้ใช้ต้องมีบัญชี google

แนะนำการใช้เอกสารโดยวิธีกลุ่มชี้แจงเชิงปฎิบัติการ 

ทดลองใช้งานเครื่องมือจริง 

สร้างไฟล์เอกสารต้นแบบ 

กำกับติดตามการใช้งานเครื่องมือ และความต้องการของ
ผู้ใช้ 

ปรับใช้กับระบบงานร่วมกันในกอง (ไฟล์ที่จะต้องใช้งานร่วม
กันของกอง) 

Goolge sheet - ระบบติดตามรายงานผลงานกอง 

Goolge docs - การส่งไฟล์เอกสารต่างๆที่ต้องแก้ไขร่วม
กัน
Canva - การทำเอกสารนำเสนองานต่างๆ 

Google Studio - ระบบแสดงประมวลผลงาน

2.การเริ่มต้นและใช้งาน 

     เป็นการประยุคต์ใช้เครื่องมือออนไลน์ในการติดตามผลการดำเนินงาน เพื่อลดความซํ้าซ้อน ข้อผิด
พลาด ลดระยะเวลาในการดำเนินงาน ตอบสนองต่อนโยบายลดการใช้เอกสารกระดาษ (Paperless) และ
เป็นการพัฒนาทักษะด้านดิจิตอลของเจ้าหน้าที่ในหน่วยงาน

ONLINE TOOLS:GOOGLE TOOL FLEXWORK 

ขั้นตอน 1. การค้นหาปัญหา 

ขั้นตอน 2. หาเครื่องมือทำงานร่วมกัน 

ขั้นตอน 3.  การเตรียมความพร้อมในการปฏิบัติจริง 

ขั้นตอน 4. ติดตามสำรวจความพึงพอใจ 

1.แผนการปรับใช้เครื่องมือ

   - การทำงานผ่านระบบออนไลน์ สมาชิกสามารถทำงานผ่านระบบ
ออนไลน์แบบ realtime ได้   
   - ลดการใช้เอกสาร 

   - ทบทวนระบบงาน และหาแนวทางร่วมกันในการทำงาน 

  - จัดเตรียมระบบ เอกสารแนะนำการใช้ และทดลองใช้ทำงานจริง 

  - หลังปรับใช้ระบบ 1 ปี  ทำการสำรวจความพึงพอใจและรับฟังข้อเสนอ
แนะการปรับใช้ระบบ

หลังจากประเมินการใช้งานและการตอบรับของผู้ปฏิบัติงาน มีการวางแผนขยายการใช้งานเพิ่มขึ้นจาก
เดิมที่ใช้ในการรายงานผลงานการผลิตสื่อรายงานผลของกลุ่ม ไปสู่กลุ่มอื่นๆ ในกอง 

3.การนำไปใช้อย่างต่อเนื่อง

ที่มา : กลุ่มพัฒนาระบบ กองพัฒนาศักยภาพผู้บริโภค
องค์ความรู้ปี 2565


