
เตรียมความพรอ้ม ; 

ผู้ใชต้้องมีบัญช ีgoogle

แนะนาํการใชเ้อกสารโดยวธิกีลุ่มชี�แจงเชงิปฎิบัติการ 

ทดลองใชง้านเครื�องมอืจรงิ 

สรา้งไฟล์เอกสารต้นแบบ 

กํากับติดตามการใชง้านเครื�องมือ และความต้องการของ
ผู้ใช ้

ปรบัใชกั้บระบบงานรว่มกันในกอง (ไฟล์ที�จะต้องใชง้านรว่ม
กันของกอง) 

Goolge sheet - ระบบติดตามรายงานผลงานกอง 

Goolge docs - การส่งไฟล์เอกสารต่างๆที�ต้องแก้ไขรว่ม
กัน
Canva - การทําเอกสารนาํเสนองานต่างๆ 

Google Studio - ระบบแสดงประมวลผลงาน

2.การเริ�มต้นและใชง้าน 

     เป�นการประยุคต์ใชเ้ครื�องมอืออนไลน์ในการติดตามผลการดําเนินงาน เพื�อลดความซํ�าซอ้น ข้อผิด
พลาด ลดระยะเวลาในการดําเนินงาน ตอบสนองต่อนโยบายลดการใชเ้อกสารกระดาษ (Paperless) และ
เป�นการพัฒนาทักษะด้านดิจิตอลของเจ้าหน้าที�ในหน่วยงาน

ONLINE TOOLS:GOOGLE TOOL FLEXWORK 

ขั�นตอน 1. การค้นหาป�ญหา 

ขั�นตอน 2. หาเครื�องมือทํางานรว่มกัน 

ขั�นตอน 3.  การเตรยีมความพรอ้มในการปฏิบัติจรงิ 

ขั�นตอน 4. ติดตามสาํรวจความพึงพอใจ 

1.แผนการปรบัใชเ้ครื�องมอื

   - การทํางานผ่านระบบออนไลน์ สมาชกิสามารถทํางานผ่านระบบ
ออนไลน์แบบ realtime ได้   
   - ลดการใชเ้อกสาร 

   - ทบทวนระบบงาน และหาแนวทางรว่มกันในการทํางาน 

  - จัดเตรยีมระบบ เอกสารแนะนาํการใช ้และทดลองใชทํ้างานจรงิ 

  - หลังปรบัใชร้ะบบ 1 ป�  ทําการสาํรวจความพึงพอใจและรบัฟ�งข้อเสนอ
แนะการปรบัใชร้ะบบ

หลังจากประเมินการใชง้านและการตอบรบัของผู้ปฏิบัติงาน มีการวางแผนขยายการใชง้านเพิ�มขึ�นจาก
เดิมที�ใชใ้นการรายงานผลงานการผลิตสื�อรายงานผลของกลุ่ม ไปสู่กลุ่มอื�นๆ ในกอง 

3.การนาํไปใชอ้ย่างต่อเนื�อง

ที�มา : กลุ่มพัฒนาระบบ กองพัฒนาศักยภาพผู้บรโิภค
องค์ความรูป้� 2565


